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De Vereniging van Griffiers is de beroepsorganisatie van alle griffiers in het openbaar bestuur in
Nederland. Het belangrijkste doel van de vereniging is een kwalitatieve verbetering van het openbaar
bestuur.

De vereniging wil dit doel bereiken onder andere door middel van het houden van congressen en
studiebijeenkomsten en ontwikkelen van opleidingsinstrumentaria, het (doen) samenstellen van adviezen

en (doen) verrichten van onderzoek, het onderhouden van digitale media alle gericht op het vergroten van
kennis en kunde. De Vereniging van Griffiers zoekt een:

Bestuursadviseur
32 uur per week

Als adviseur ben je verantwoordelijk voor zowel de procesmatige advisering van commissies als de
praktische organisatie en inhoudelijke voorbereiding van bijeenkomsten.
Deze functie heeft drie primaire taken:

- Commissie ondersteuning
* procesbewaking, secretarisrol van commissies van de Vereniging
* subsidie stromen volgen en verantwoordingsdocumenten maken
* uitvoerende taken die voortkomen uit deze commissievergaderingen

- Organisatie van bijeenkomsten verschillende doelgroepen
* voorbereidende gesprekken met sprekers en betrokkenen
* meedenken over inhoud van het programma.
* bijwonen bijeenkomsten en verslag maken voor website

- Uitvoerende taken mbt communicatie
* actueel houden van dossiers op de website
* Inhoudelijke vragen van leden beantwoorden
* praktische taken rond organisatie van Jaarcongres en voorjaars-ALV

Wie ben jij?

De ideale kandidaat loopt warm voor de decentrale democratie en wil graag bijdragen aan versterking van
het goed functioneren van gemeenteraden en staten en houdt ontwikkelingen in het vakgebied bij. Je bent
in staat zelfstandig, geordend en planmatig te werken. Door de bestuurlijke omgeving waar je je als junior
adviseur van de WG in begeeft is bestuurlijke sensitiviteit essentieel. Je bent HBO/academisch opgeleid.

Wat bieden wij?

We bieden je een afwisselende functie binnen een betrokken en kleinschalige organisatie die ertoe doet in
het openbaar bestuur. Je werkt hybride: deels vanuit huis en gemiddeld twee dagen per week op ons
kantoor in Den Haag. De aanstelling is in eerste instantie voor één jaar, met de intentie om daarna voort te
zetten. De schaalindicatie is schaal 10 (CAO Rijk), met een salarisindicatie van € 3404,39 - € 5.389,87
bruto per maand op fulltime basis, plus 16,37% Individueel Keuzebudget (IKB).

Nieuwsgierig of meteen solliciteren?

Herken jij jezelf in bovenstaand profiel? Dan ontvangen wij graag jouw sollicitatie, bestaande uit een
motivatiebrief en CV. Je kunt deze sturen naar Rochelle van Abeelen, HR adviseur GradusGroep,
rochellevanabeelen@gradusgroep.nl . Gradus is de werkgever van de medewerkers voor de Vereniging van
Griffiers.

Solliciteren kan tot en met 8 januari 2026. Voor nadere informatie kunt u contact op nemen met Hester
den Oudsten, directeur WG, via hester.denoudsten@griffiers.nl of 06-10896571. De sollicitatiegesprekken
staan gepland op 20 januari 2026.
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